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- 21 ul. Kusocinskiego 57
Kielcach 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
7290 2018-12-05 ONA.421.54.2018.GS 180
Nr wystgpienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

podstawe prawna przeprowadzonej kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz.U. z 2018 r. poz 217 z pézn. zm.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Stopnicy

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Kosciuszki 2, 28-130 Stopnica

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kaontrole przeprowadzit
Grzegorz Skrzypek starszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2018-08-17 2018-08-17

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

3292
Identyfikator
systemowy
000551332000 =
00
REGON KRS
50/2018 2018-08-16

Nr upowaznienia do Data wystawienia

kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kantroli

Kontrola przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez Urzad Stanu Cywilnego w
Stopnicy, dotyczaca sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczania materiatow archiwalnych obejmujgcych akta
stanu cywilnego, tj. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnds’ci jedhostki w zakresie objetym kontrolg
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Przechowywane w archiwum USCksiegi stanu cywilnego parafii rzymskokatolickiej w Stopnicy, oraz ksiegi stanu cywilnego
okregu bozniczego w Stopnicy nie sa kompletne. Z parafii rzymskokatolickiej w Stopnicy brak jest ksiag z lat 1940-1941,
1944-1945 oraz alegat z lat 1919, 1924, 1929, 1934, 1941, 1944-1945, z okregu bozniczego W Stopnicy brak jest ksiegi z
1937 roku i alegat z lat 1930, 1935-1936. Braki spowodowane sg prawdopodobnie dziataniami wojennymi podczas Il wojny

$wiatowej na terenie miejscowosci Stopnica.

Uktad akt oraz sporzadzona ewidencja pozwala na szybkie i efektywne wykorzystanie zgromadzonych materiatow
archiwalnych. Ksiegi stanu cywilnego, alegata, akta zbiorowe zostaty zewidencjonowane na spisach zdawczo-odbiorczych

oddzielnych dla kazdego aktotworcy.

Na spisach zdawczo-odbiorczych odnotowany jest fakt przekazania ksiag parafialnych do zasobu Archiwum Panstwowego w
Kielcach.

Ksiegi stanu cywilnego przechowywane s w szafach petnigcych funkcje archiwum Urzedu Stanu Gywilnego. Ksiggi utozono
chronologicznie z podziatem na rodzaje aktéw stanu cywilnego. Na grzbietach ksigg okreslono rodzaj akt | chronologie.
Kryteria oceny wartosci wytworzonej dokumentacji s zgodne z obowigzujgcymi przepisami. Materiaty archiwalne sg czgsto
wykorzystywane w aspekcie stuzbowym poprzez wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego, rejestracji aktow w systemie
"Zrodo”. Po wykorzystaniu akta sg na biezgco wiaczane w odpowiednie miejsce na patce.

Stan fizyczny wiekszosci ksiag jest dobry, w niektérych ksiegach parafii, okrequ bozniczego i USCwystepuja uszkodzenia (m.
in. przedarcia kart, uszkodzenia oktadzin).

Wszystkie czynnosci z zakresu gromadzenia, przechowywania i przekazywania do wiasciwego archiwum parstwowego
materiatow archiwalnych realizowane sg we wtasnym zakresie.

Funkcje archiwum zaktadowego spetniaja szafy usytuowana obok pakoju biurowym USC o powierzchni ok. 10 m kw.
znajdujacym sie na Il pigtrze w budynku administracyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Stopnicy. Lokal posiada oswietlenie
elektryczne i dzienne. Zabezpieczenie pomieszczenia w zakresie ppoz. stanowi gasnica proszkowa. Lokal posiada
niezbedne zabezpieczenie antywtamaniowe zabezpieczon dwoma zamkami. W oknie zamontowano zaluzje. W
pomieszczeniu archiwum pozostaje jeszcze okoto 0,50 mb wolnego miejsca na biezace przejgcia dokumentacii. W
pomieszczeniu archiwum USC nie zamontowano systemu wykrywania ognia i dymu. W dniu kontroli temperatura powietrza
wynosita 19 °C, wilgotnos¢ powietrza wynosita 48% wilgotnosci wzglednej powietrza.

Ksiegi parafi rzymskokatolickiej w Stopnicy oraz okregu bozniczego w Stopnicy z 1917 roku zostaty przejete do zasobu
Archiwumn Panstwowego w Kielcach w dniu 23 wrzesnia 2018 r. (ksiega nabytkow nr 6246-6247).

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Lokal archiwum Urzedu Stanu Cywilnego nie zastat wyposazony w system wykrywania ognia i dymu.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usunigcia nieprawidtowosci

1. Wyposazy¢ lokal archiwum USC w system wykrywania ognia i dymu zgodnie z zapisem § 6 pkt. 5 2019-06-28
obowiazujace] instrukcji archiwalnej - zatacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia

18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. 2011, nr 14, poz. 67)

2. Prosze w ciagu 30 dni od otrzymania wystgpienia pokantrolnego, o poinformowanie Archiwum
Panstwowego w Kielcach, o sposobie wykonania zalecen zawartych w tym wystgpieniu i dziataniach
podjetych w celu usunigcia nieprawidtowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatan. Podstawa
prawna o art. 21c ust 7, ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

(Dz. Uz 2018r. poz. 217 z p6z. zm.).
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Opis Termin realizacji

DYREKTOR .
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podpis wydajgcego wystgpienie
AT

miejscowosc, data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

dokumentacje.

zataczniki lloé¢: 0

Wystagpienie -s"pd;'zadzoﬁo w 2 égz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
eqz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach






